Zarzadzenie nr 17/2022
¢752Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku
z dnia 4 sierpnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie:

— §4ust. 1 statutu Centrum Ustug Wsp6lnych w Rybniku stanowigcego zatacznik do uchwaty
nr 442/XXV/2020 Rady Miasta Rybnika z dnia 24 wrzesnia 2020 roku,

— art. 4, 10, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, z poin. zm.),

— art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305, z poin. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W instrukeji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 18/2019 Dyrektora
Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku z dnia 22 maja 2019 roku wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1) § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Zgodnie z ustawg o finansach publicznych dyrektor jednostki odpowiada za caty majatek
jednostki, a zwlaszcza za jego ochrone. Kwestie zwigzane z ewidencja i kontrola majatku
niskocennego, a takze inwentaryzacjg zbioréw bibliotecznych (tzw. skontrum) oraz
muzealidw, nalezy uregulowaé w wewnetrznych przepisach jednostki.”;
2) § 2 ust. 2 pkt b) otrzymuje brzmienie:
»b) doraznej — zarzadzanej przez Dyrektora CUW lub dyrektora jednostki —w przypadku:
- wystapienia zdarzen losowych,
- zmiany os6b materialnie odpowiedzialnych,
- zlecenia przez uprawnione organy,
- zakonczenia dziatalnosci,
- nadzien poprzedzajacy postawienie jednostki w stan likwidacji.”;
3) w § 2 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
»3- Inwentaryzacjg gotowki w kasie przeprowadza sie w ostatnim dniu roku chyba, ze dzien
ten przypada na sobote lub niedziele. W takim wypadku czynnoéci spisowych nalezy
dokona¢ w dniu poprzedzajagcym, w ktérym to nie przeprowadza sie zadnych operacji
kasowych. W szczegdlnych przypadkach, kiedy funkcjonowanie kasy jest niezbedne,
czynnosci spisowych mozna dokonaé¢ w pierwszym roboczym dniu nowego roku. W takiej
sytuacji do czasu zakoriczenia spisu kasa pozostaje zamknieta.”;
4) § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Gtowny ksiegowy jest odpowiedzialny za:
a) cato$¢ prac zwigzanych z inwentaryzacja metodg potwierdzenia sald oraz metoda



weryfikacji,
b) sprawdzenie oraz zatwierdzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury.”;
5) w § 3 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
5. Ksiegowy jest odpowiedzialny za:

a) przygotowanie arkuszy spisowych z prowadzonej ewidencji analitycznej (wydruk
z programu inwentarzowego bez ilosci i wartosci) i przekazanie ich przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej,

b) wycene otrzymanych arkuszy spisowych poprzez wprowadzenie danych do programu
inwentarzowego (wraz z wydrukiem i podpisem) oraz przekazanie ewentualnych
réznic przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej,

c) rozliczenie wynikéw inwentaryzacji i ujgcie w ksiegach rachunkowych.”;

6) w § 4 ust. 4 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,Spisu z natury materiatéw, towaréw, produktéw gotowych, potproduktéw oraz
pozostatych sktadnikéw obrotowych dokonuje zespét spisowy z wykorzystaniem arkuszy
spisowych, ktére stanowia wydruk z programu magazynowego, z zastrzezeniem § 4 ust. 6.”.

§2.
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz Centrum Ustug
Wspdlnych w Rybniku do zapoznania sig z instrukcja oraz do jej stosowania.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnemu ksiegowemu, kierownikowi Dziatu
Administracyjnego oraz dyrektorom jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug
Wspolnych w Rybniku.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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