CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

WRYBNIKU
ul. Wiadyslawa Stanistawa Reymonia 68
44-200 Rybnik tel. 32 4350600

NIP $42-299-43-07 REGON 240646762

Zarzadzenie nr 7/2024

Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku

z 19 lutego 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 roku

Na podstawie:

— art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r,, poz.

120, z poin. zm),

— & 3 ust. 1 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 18/2019
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku z dnia 22 maja 2019 roku (z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

1) Dorota Zurawska — przewodniczacy,

2) Iwona Nowak — zastepca przewodniczacego,

3) Mirela Kiljanczyk — cztonek.

§2.

Wprowadzam harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu

w nastepujacych jednostkach:

1) Srodki pieniezne w kasie:

Lp. Nazwa (skrot) jednostki | Planowana data (miesigc)
1. DKB grudzien
2, DKC grudzien
3 DKN grudzien
4. MR grudzien
55 ZKl grudzien

z natury

2) Materialy, towary, produkty gotowe, pdtprodukty oraz pozostate sktadniki obrotowe

(za wyjatkiem sktadnikdw rozdysponowanych wydanych do zuzycia):

Lp. Nazwa (skrot) jednostki Planowana data (miesigc)
1. MR kwiecien
2. ZKI kwiecien
3 SP15 maj
4. SP18 maj
5. ZSP06 maj
6. ZSP0O7 maj




Lp. Nazwa (skrot) jednostki Planowana data (miesigc)
7. SP20 czerwiec
8. SP34 czerwiec
9. SPOS czerwiec
10. SP10 czerwiec
11. SP28 czerwiec
12. ZSP04 czerwiec
13. Z5P11 czerwiec
14. ZSP12 czerwiec
15. Z53 czerwiec
16. P19 lipiec
17. SPO1 lipiec
18. SPO3 lipiec
19. SP04 lipiec
20. SP13 lipiec
21. SP21 lipiec
22. SP22 lipiec
23. SP35 lipiec
24, ZSP01 lipiec
25. Z5P02 lipiec
26. Z5P03 lipiec
2. ZSP0O5 lipiec
28. ZSP09 lipiec
29. ZSP10 lipiec
30. Z5P14 lipiec
31. ZSP15 lipiec
32. DKN grudzien

3) Srodki trwate i pozostate $rodki trwate, z wyjatkiem gruntéw oraz srodkow trwatych,
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, sktadniki aktywow bedace wtasnoscig innych

podmiotow:
Lp. Nazwa (skrét) jednostki | Planowana data (miesigc)
1. SP09 czerwiec
2. SP10 czerwiec
3. ZSP04 czerwiec
4. SP04 lipiec
5. SP13 lipiec
6. SP21 lipiec
7. ZSP03 lipiec
8. DKB lipiec




Lp. Nazwa (skrét) jednostki | Planowana data (miesigc)
9. PO1 sierpien
10. P03 sierpien
11. P20 sierpien
12. P50 sierpien
13. SP23 wrzesien
14, ZSEU wrzesien
15. PPP wrzesien
16. ZSR pazdziernik
17, RCEZ pazdziernik
18. MR pazdziernik

§3.

Zobowigzuje ksiegowego do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald:

1) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych (w ztotych polskich i w walutach obcych)
—na dzien 31 grudnia 2024 roku,

2) naleznosci (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw,

naleznosci od osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci publicznoprawnych

oraz naleznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 instrukcji) oraz powierzonym innym

podmiotom skfadnikéw aktywdéw — na dzieri 30 listopada 2024 roku.

§ 4.
Zobowiazujg zespoty weryfikacyjne, o ktérych mowa w § 6 instrukcji inwentaryzacyjnej,
do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg poréwnania stanéw ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacji) na dzien 31 grudnia 2024 roku:
1) do 15 stycznia 2025 roku — w zakresie aktywéw,
2) do 15 marca 2025 roku — w zakresie aktywéw i pasywow.

§5.
Zobowigzuje dyrektorow jednostek do Scistej wspétpracy w catym procesie inwentaryzacji.
Szczegotowy zakres obowigzkow zostat okreslony w § 3 ust. 4 instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 6.
Nadzor nad prawidtowym i terminowym przebiegiem czynnosci inwentaryzacyjnych petnia:
1) przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej — w zakresie, o ktérym mowa w § 2,
2) gtéwny ksiegowy —w zakresie, o ktérym mowa w § 3 § 4.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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